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Il Piano annuale delle attività contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale e funzionali alle attività
di insegnamento; esso è comprensivo degli impegni di lavoro nel quadro della programmazione dell’azione
didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze.
E’ l’articolo 28, comma 4, del CCNL 2007, confermato dal Contratto Collettivo di Lavoro Comparto SCUOLA E
ISTRUZIONE anni 2016-18, 2019-2021 , a disciplinare quanto suddetto:
“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla
prestazione di insegnamento.
Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il
piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono
prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal collegio dei docenti nel
quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno
scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano è data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7.”
Il Piano annuale delle attività, nel corso dell’anno scolastico, può essere modi�cato (riguardo sia alle date degli incontri
che alle attività medesime)per imprevisti e improrogabili urgenze che saranno comunicate tempestivamente al Collegio
dei Docenti, attraverso un’informazione chiara e trasparente.

Attività complementari e funzionali all’insegnamento

Il Piano Annuale contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attività di
insegnamento. Le ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 29 del CCNL 2007,
confermato dal Contatto 2016-2019 art..42.
Il Piano, alla luce di quanto previsto dal predetto articolo 29, prevede:

● �no a n.40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di
programmazione e veri�ca di inizio e �ne anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini
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trimestrali, quadrimestrali e �nali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle
istituzioni educative;

● �no a n.40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe. Per la partecipazione a tali attività, il Contratto
puntualizza che gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei
docenti; nell’ambito della programmazione, occorrerà tenere in considerazione gli impegni di servizio degli
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno �no a 40 ore annue;

● svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (al di fuori delle
predette 40 ore)

Attività individuali

Tra le attività funzionali all’insegnamento (non programmate nel Piano), oltre a quelle collegiali, rientrano quelle
individuali che si riferiscono :

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò che è prevedibile
all’inizio dell’anno scolastico ed esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del giorno.
I punti all’Ordine del Giorno del Collegio e degli altri OO.CC. sono indicativi e potranno subire variazioni, anche a
seguito di motivata e documentata richiesta scritta di integrazione,fatta pervenire al Dirigente Scolastico.
L’Ordine del Giorno puntuale di ciascuna riunione sarà comunicato comunque con apposita circolare.
Il Dirigente Scolastico potrà convocare il Collegio dei Docenti in via straordinaria qualora se ne manifestasse la necessità;
potrà convocare ulteriori riunioni di tutti o anche solo di alcuni Dipartimenti Disciplinari. A loro volta i Coordinatori,
concordando con la Dirigenza data e ora, potranno chiedere ulteriori consigli di classe, per sopravvenute urgenze
indi�eribili. Le assenze alle riunioni degli organi collegiali dovranno essere adeguatamente giusti�cate, anche mediante
autocerti�cazione, ai sensi legge n.445/2000 e successive modi�che.

F.to Il Dirigente Scolastico

Prof.ssaAdele Puglisi
Firma autografa sostituita

a mezzo stampa ai sensi e per gli
effetti dell’art. 3 c. 2 d.lgs n. 39/93.
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
ANNO SCOLASTICO 2023-2024

MESE GIORNO IMPEGNI

SETTEMBRE 2023 Venerdì 01 settembre 2023
ore 08:30-11:00

Presa di servizio docenti neoassunti, docenti in
assegnazione, docenti assegnati in organico, a seguito
operazioni di mobilità a.s.2023-2024

Lunedì 04 settembre 2023 Collegio Docenti ore 09:30
aula magna “A.FIRRARELLO”

ODG:
1- Insediamento Collegio dei docenti a.s.2023-2024 e
presentazione dei nuovi docenti;
2- lettura e approvazione verbale seduta precedente;
3- Saluti del Dirigente Scolastico;
4-Nomina dei Collaboratori del Dirigente Scolastico
a.s.2023-2024;
5- De�nizione del calendario scolastico A.S.2023-2024
(del.n.01);
6- Calendarizzazione delle attività propedeutiche
all’avvio del nuovo anno scolastico;
7-Adesione annuale generale alle azioni del Piano
Operativo Nazionale (PON)FESR/FSE//POC
(del.n.02);
8- regolamento collegio dei docenti A.A.S.S.
2023-2024/2024-2025;
9- Nomina dei responsabili di indirizzo/sedi
a.s.2023-2024;
10- Costituzione dello sta� dirigenziale a.s.2023-2024;
11- Esitazione -dati degli esami di debito formativo
a.s.2022-2023;
12-proposta del dirigente scolastico trasferimento
classe sede IPSSEOA
13- comunicazioni del Dirigente Scolastico.
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Martedì 05 settembre 2023
mercoledì

mercoledì-giovedì
06-07 settembre 2023

TAVOLOTECNICO PER LA PROGETTAZIONE
E L’INNOVAZIONEDIDATTICA

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
per assi culturali ore 09:00-10:30
per aggregazioni disciplinari

ore 10:30-12:00
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Venerdì 08 settembre 2023 COLLEGIODEI DOCENTI
ore 09:30

Aula magna “A.Firrarello”
sede centrale

ODG:
1- Lettura e approvazione verbale della seduta
precedente;
2- de�nizione dei criteri per l'attribuzione
delle Funzioni strumentali al P.T.O.F.-aree di
intervento e ambiti F.F.S.S. criteri d’accesso-
competenze richieste a.s.2023-2024-
(del.n.03);
3-proposte per la suddivisione dell’anno
scolastico in trimestre o quadrimestre;
4- individuazione e nomina docenti referenti
di istituto BES/INCLUSIONE
a.s.2023-2024(del.n.04);
5-proposte per la formulazione dell’orario di
inizio e �ne attività didattica (scansione oraria
e pause didattiche) a.s. 2023/2024;
6- individuazione docenti per la formazione
della commissione orario di istituto;
7-proposte attività alternative
all’insegnamento della religione cattolica e
relativa disponibilità oraria (max n.°2 ore
settimanali)dei docenti all’insegnamento delle
attività alternative IRC a.s.2023-2024 ;
8-piani�cazione delle attività di accoglienza
delle classi prime di Istituto e disponibilità dei
docenti all’organizzazione delle stesse;
9-individuazione e nomina docenti
ITI-ITA-IPSSEOA per il servizio del
comodato d’uso a.s.2023-2024(del.n.05);
10- Adozione piano annuale delle attività,
sulla base del monte ore previsto dal contratto
nazionale di lavoro 2019-2021 C.C.N.L.
(del.n.06)
11- costituzione GLI (GRUPPO DI
LAVORO DI ISTITUTO) di
istituto(del.n.07);
12-assegnazione dei docenti curriculari alle
classi ITI-ITA-IPSSEOA;
13-comunicazioni del dirigente scolastico.
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Lunedì 11 settembre 2023 inizio delle attività didattiche
classi prime

settimana scolastica 11-15 settembre 2023
orario attività ore 08:30-11:30

Martedì 12 settembre 2023 inizio delle attività didattiche
classi seconde

Mercoledì 13 settembre 2023 inizio delle attività didattiche
classi terze- quarte-quinte

Venerdì 15 settembre
ore 11:30

TAVOLOTECNICO PER LA PROGETTAZIONE
E L’INNOVAZIONEDIDATTICA

Lunedi’ 18 settembre 2023
attività didattiche

settimana 18-22 settembre 2023
ore 08:30-12:30

Collegio dei Docenti mercoledi’ 20 settembre 2023
ore 15:00

Lunedì 25 settembre 2023 avvio attività didattiche
6° anno indirizzo ITA

OTTOBRE 2023 ricevimento dei docenti in orario
antimeridiano

art.n. 29 CCNL 2006-2009

Ogni docente comunicherà entro il 03 ottobre 2023 la
propria disponibilità settimanale di ricevimento alla
famiglia tramite Bacheca ARGO ScuolaNext.
Il ricevimento sarà calendarizzato previo
appuntamento.

mercoledì 04 ottobre 2023
ore 15:30

Costituzione GLI e insediamento
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lunedì 09 ottobre 2023 avvio attivita didattiche
SCUOLA INCARCERE
indirizzi IPSSEOA-IPSSALB

CORSO SERALE
istituto tecnico agrario

da lunedì 09 a venerdì 13
ottobre 2023

CONSIGLI DI CLASSE (in seduta tecnica)
ITI -ITA-IPSSEOA
ODG :
1. Esame della situazione di partenza della classe con
particolare attenzione a studenti con BES/DSA
2. Segnalazione studenti a rischio dispersione
3. Predisposizione programmazione coordinata
didattico-educativo-orientativa del Consiglio di Classe
e predisposizione delle linee guida della progettazione
disciplinare, inclusa la programmazione del percorso
multidisciplinare di Educazione Civica.
4. Nomina del docente coordinatore di Educazione
Civica.
5-Individuazione dei docenti TUTOR
(1 docente ogni 05 studenti) per la compilazione dei
PFI (Primo biennio)classi prime-seconde
5. Proposte progetti curriculari ed extracurriculari.
(l’ODG può essere integrato prima della sua
convocazione)

- 18 ottobre 2023
-31 ottobre 2023

ore 15:00 e successivi

COSTITUZIONEGLOmultidisciplinari
(approvazione PEI come previsto dal DI 182/2020)
ODG da definire
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venerdì 27 ottobre 2023 presentazione della seguente documentazione
didattica:
- progettazione coordinata di classe (a cura del
coordinatore di classe)
-progettazione disciplinare (a cura di ogni docente del
consiglio di classe)
-presentazione PDP/PEI (ove presenti studenti con
esigenze specifiche e/o certificate, ai sensi legge 170/2010
- legge 104/1992 )
(modalità di presentazione comunicate con circolare
esplicativa)

23-24-25
ottobre 2023

ore 15:00 e successivi

RINNOVOOO.CC.
elezione dei rappresentanti degli studenti e dei genitori
nei consigli di classe e degli studenti nel Consiglio

d’Istituto

25-26-27 ottobre 2023
ESAMI INTEGRATIVI

ai sensi D.M. n.05 08/02/2021
“Esami integrativi ed esami di
idoneità nei percorsi del sistema

nazionale di istruzione”

commissioni di esame costituite ITI-ITA-IPSSEOA

lunedì 30 ottobre 2023
ore 15:00

Collegio dei docenti
approvazione POF a.s.2023-2024

PTOF triennio 2022-2025
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NOVEMBRE 2023 13-17 novembre 2023 CONSIGLI DI CLASSE
in seduta tecnica e plenaria(docenti/rappresentanti

studenti/genitori) ITI- ITA- IPSSEOA
ODG(da integrare successivamente)

1. Insediamento dei rappresentanti degli studenti e dei
genitori

2. Presentazione programmazione educativa e didattica
3. Andamento didattico disciplinare della classe.
4-proposte visite guidate-viaggi di istruzione

a.s.2023-2024

06-07- 09 novembre 2024
ore 15:00 e successivi

COSTITUZIONEGLOmultidisciplinari
(approvazione PEI come previsto dal DI 182/2020)

ODG da definire

DICEMBRE 2023 04-05-06- 07 dicembre 2023
ore 15:00 e successivi

COLLOQUI SCUOLA -FAMIGLIA
(calendarizzati per indirizzo )

ITI-ITA-IPSSEOA

14 dicembre 2023
ore 15:00 e successivi

COLLEGIODEI DOCENTI
ODG:

( da definire )

OPENDAY da definire dicembre 2023- gennaio 2024

GENNAIO 2024 mercoledì 31 gennaio 2024 chiusura I° quadrimestre

FEBBRAIO 2024 dal 05 febbraio 2024
al 16 febbraio 2024

CONSIGLI DI CLASSE
operazioni di scrutinio

I° quadrimestre
(semestre settembre 2023- gennaio 2024)

ITI -ITA -IPSSEOA
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19-20-21 febbraio 2024
ore 15:00 e successivi

COLLOQUI SCUOLA -FAMIGLIA
ITI - ITA-IPSSEOA

26 febbraio 2024
ore 15:00 e successivi

COLLEGIODEI DOCENTI
ODG da definire

MARZO 2024 11-12-13 marzo 2024
ore 15:00 e successivi

DIPARTIMENTI
PER ASSI CULTURALI

PER AMBITI DISCIPLINARI

APRILE 2024 15-16-17-18-19 aprile 2024
ore 15:00 e successivi

CONSIGLI DI CLASSE
in seduta tecnica e plenaria

ITI-ITA-IPSSEOA
ODG (da integrare)
1. Designazione commissari interni all’esame di Stato
a.s. 2023/2024 (classi quinte)
2. Andamento didattico disciplinare
3. Valutazione intermedia
4-proposte nuove adozioni/conferme libri di testo
a.s.2024-2025)

dal 17 aprile al 21 aprile 2024
ore 15:00 e successivi

colloqui SCUOLA -FAMIGLIA
ITI-ITA-IPSSEOA

26-29-30 aprile 2024 sospensione delle attività didattiche
delibere OO.CC.
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MAGGIO 2024 settimana dal 06 maggio al 10
maggio 2024

ore 15:00 e successivi

CONSIGLI DI CLASSE
in seduta tecnica-plenaria

ODG(da integrare):
1- lettura e approvazione verbale della seduta
precedente
2. Andamento didattico disciplinare
3- Designazione commissari interni all’esame di Stato
a.s. 2023/2024 (classi quinte)
4. Documento del Consiglio di Classe ( classi quinte)

13 maggio 2024
ore 15:00-17:00

COLLEGIODEI DOCENTI
ODG:(da definire)
nuove adozioni e/o conferme libri di testo
a.s.2024-2025

14 maggio 2024 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
ODG(da integrare)
Proposte di conferma e/o eventuali nuove adozioni
libri di testo a.s.2024-2025

15 maggio 2024 pubblicazioneDOCUMENTO 15MAGGIO
classi quinte

20-21-22-23 maggio 2024
ore 15:00 e successivi

convocazione GLO
verifica finale PEI a.s.2023-2024
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mercoledì 23 maggio 2024
ore 15:00 e successivi

RIUNIONE PRELIMINARE
Commissioni Classi V esami preliminari candidati

esterni per ammissione alle prove ESAMI DI STATO
2023-2024

ODG:

1. insediamento delle Commissioni
2. presa d’atto della documentazione presentata

dai candidati
3. eventuali strumenti compensativi per i

candidati BES
4. accordi sui testi delle prove scritte
5. accordi sulla conduzione della prova orale di

Educazione civica
6. varie ed eventuali

27-28-29-30-31 maggio 2024 SESSIONI DI PROVE
SCRITTE-PRATICHE-ORALI

esami preliminari
candidati esterni per ammissione alle prove ESAMI DI

STATO 2024

GIUGNO 2024

venerdì 07 giugno 2024 conclusione attività didattiche
chiusura II° quadrimestre

08-11-12-13-14-15
giugno 2024

ore 08:30-13:30
ore 15:00-19:00

CONSIGLI DI CLASSE
seduta tecnica

operazioni di scrutinio II quadrimestre 2024
ITI- ITA-IPSSEOA

17 giugno 2024
ore 09:30 e successivi

Collegio dei docenti
ODG (da definire)
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17 giugno 2024
ore 16:00 e successivi

Comitato di valutazione
docenti neo ASSUNTI e/o in formazione

a.s.2023-2024

19 giugno 2024
ore 08:30 e successivi

inizio degli Esami di Stato conclusivi dei corsi di studio
di istruzione secondaria superiore
(ai sensi OM n.128 del 6/07/2023)

LUGLIO 2024 corsi di recupero estivi
competenze di base-BIENNIO

discipline specialistiche di indirizzo
TRIENNIO

01 luglio -22 luglio 2024

AGOSTO 2024 esami di debito formativo
per studenti con sospensione del

giudizio classi 1-4

ultima decade agosto 2024
(da definire in collegio dei docenti giugno 2024)

operazioni di scrutinio
chiusura anno scolastico

2023-2024 e pubblicazione esiti
de�nitivi

27 agosto 2024-31 agosto 2024

(eventuali )ESAMI DI
IDONEITÀ candidati

interni/esterni
ai sensi D.M. n.05 08/02/2021
“Esami integrativi ed esami di
idoneità nei percorsi del sistema

nazionale di istruzione”

ultima decade
agosto 2024

(prima settimana di settembre 2024)

Le festività nazionali, stabilite dal Ministero dell’Istruzione e del Merito, sono le seguenti:
● tutte le domeniche
● 1 novembre 2023: Ognissanti;
● 8 dicembre 2023: Immacolata Concezione;
● 25 dicembre 2023: Natale;
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● 26 dicembre 2023: Santo Stefano;
● 01 gennaio 2024: Primo dell'anno;
● 06 gennaio 2024: Epifania; – 31 marzo 2024: Pasqua; – 1 aprile 2024 : Lunedì dell'Angelo;
● 25 aprile 2024: Festa della Liberazione;
● 01 maggio 2024: Festa del Lavoro;
● 02 giugno 2024: Festa della Repubblica.

L’attività scolastica, nelle scuole di ogni ordine e grado, è sospesa nei seguenti periodi:
- vacanza del 2 Novembre 2024
- vacanze di Natale : dal 23 dicembre 2023 al 06 gennaio 2024;
- vacanze di Pasqua : dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 2024.

Si precisa che gli adempimenti e le date inclusi nel presente documento potrebbero subire variazioni che saranno comunicate
entro i termini previsti dalla legge.
Il presente documento viene pubblicato al sito www.cucuzzaeuclide.edu.it .

Allegato al presente documento:
PIANOANNUALE impegni collegiali scuola in carcere indirizzi IPSSEOA - IPSSALB.

Caltagirone, 20 settembre 2023 F.to Il Dirigente Scolastico

Prof.ssaAdele Puglisi
Firma autografa sostituita

a mezzo stampa ai sensi e per gli
effetti dell’art. 3 c. 2 d.lgs n. 39/93.
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Ministero dell’Istruzione
dell’Università e della

Ricerca

Unione Europea Regione Sicilia Istituto d’Istruzione
Superiore “Cucuzza –

Euclide”

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ DOCENTI
CASA CIRCONDARIALE

indirizzi DI STUDIO IPSSALB-IPSSEOA
A.S.2023-2024

DOCENTI RESPONSABILI DI SEDE
pro�.ri SCARSOM.A./ SCIACCA A.

MESE ATTIVITA’
SETTEMBRE 2023

11 - 28 SETTEMBRE 2023 - progettazione dei percorsi
- Accoglienza e orientamento studenti

-
OTTOBRE 2023

02 - 06 OTTOBRE 2023

09 OTTOBRE 2023

- Studio della documentazione prodotta dai
corsisti ai �ni del corretto inserimento al
periodo didattico relativo

-Inizio attività didattiche
NOVEMBRE 2023

20 NOVEMBRE 2023

27 NOVEMBRE 2023

- Convocazione Consigli di periodo per la
redazione dei Certi�cati dei crediti

- Convocazione Commissione funzionale per la
formulazione dei Patti Formativi

DICEMBRE 2023
06 DICEMBRE 2023 Commissione plenaria, a cura del CPIA, per la rati�ca

dei Patti
FEBBRAIO 2024

12-l 22 FEBBRAIO 2024 - Eventuale convocazione Consigli di periodo
per iscrizioni tardive
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- Eventuale Convocazione Commissione
funzionale per la formulazione dei Patti

Formativi per iscrizioni tardive
- Ipotesi di valutazione intermedia.

- Commissione plenaria, a cura del CPIA, per
eventuale aggiornamento dei Patti

GIUGNO 2024
10 GIUGNO 2024 e successivi operazioni di Scrutinio �nale

B: E’ possibile che si ravvisi la necessità di ulteriori convocazioni deli Consigli di periodo e,
conseguentemente delle Commissioni funzionali, in concomitanza ad eventuali trasferimenti, in entrata,
di studenti provenienti da altre Istituzioni scolastiche.

I. I. S. “CUCUZZA – EUCLIDE” Cod. Meccanogra�co: CTIS00400R – Cod. Fiscale: 91013680870 – Cod. Univoco U�cio: UFCFVY
PEO: ctis00400r@istruzione.it – PEC: ctis00400r@pec.istruzione.it – Sito web: http://www.iiscucuzzaeuclide.edu.it
Sede Centrale e C.A.T.: Via Mario Scelba, 5 – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 095.6136143
Istituto Tecnico Industriale: Via Mario Scelba, 1 – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 095.6136132
Istituto Tecnico Agrario: Via Balatazze, 32 – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 0933.34307 – 095.6136901
Istituto Professionale Servizi Agricoltura e Servizi Rurali: Presso Casa Circondariale: C.da Noce – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 0933.368111
Istituto Professionale per i Servizi di Enogastronomia e Ospitalità Alberghiera: Presso Casa Circondariale, C.da Noce – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 0933.368111
Istituto Professionale per i Servizi di Enogastronomia e Ospitalità Alberghiera: Via AldoMoro, s.n. – 95040 SanMichele di Ganzaria (CT) Tel. 095 6136148

mailto:ctis00400r@istruzione.it
mailto:ctis00400r@pec.istruzione.it
http://www.iiscucuzzaeuclide.edu.it

